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講演概要  

Zoom のウェビナー機能を用いて LIVE で開催します。※ 登壇者の方には、パネリストとしてご参加いただきます。 聴
講者（登壇なし）の皆様には、視聴者としてご参加いた だきます。 
講演当日は、「手を挙げて」を通じて、登壇者に質問ができるようにいたします。 
＊ライブ発表者︓口頭発表、ものづくり発表、特別講演 
＊使用機種︓Zoom のウェビナー機能 
※ PPT への音声動画を事前に提出いただきます。 
講演会当日通信等の不具合が発生した場合、または、当日どうしても講演ができなくなった場合は映像を流すことも
可能にいたします。 
＊ZOOM 使用については、下記を参照ください。 
・動作確認用のテストサービス Zoom https://zoom.us/test 
 

事前準備（ご確認いただくこと） 

・事前のインストールと動作確認 
Zoom ビデオ会議システムを初めて利用する時は、アプリケーションのダウンロードとインストールが必要です。外出先
でのビデオ会議利用を予定している場合は、ネットワー クの状況が悪いとダウンロードに時間がかかり会議の開始に
間に合わないことがあるため事前にネットワークが十分な場所で動作確認しておくことをお勧めいたします。また、音 
声の送受信に問題がないかも、事前に確認しておくことが望ましいです。 

 

・デバイスの認識確認 
外付けのスピーカ・マイクや Web カメラを接続する場合は、インストールしたアプリが、利用したいデバイスを正しく認識
するか、また音声の送受信に問題がないか、事前に確認してください。ビデオ会議の事前動作確認ができない場合
でも、コントロールパネル等で個別に動作確認をしておくと良いです。動作確認にはzoomのテストサービス（前述）
が 利用可能です。 

 
・ユーザー名の設定（事前に登録をしておりますが、間違ってる場合下記で修正をお願いします。） 

ユーザー名は、事務局からのプレゼンター登録時に下記の要領で名前を作成いたします。もし、表示に間違いがあり
ましたら、接続後に変更をお願いします。 
Zoom でのユーザ名（表示名）は「<[発表者]ＯＲ[座長]|>講演番号（1Ａ-1）︓氏名漢字_所属」といた
します。 
発表者の例︓[発表者]1A1-1:実装太郎_実装大学   
座長の例︓[座長]実装次郎_実装学会 
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入室 

エレクトロニクス実装学会から送付された下記メールのウェビナーURL をクリックして、入室してください。以下のようなメー
ルが送られます。 

 
 
事前確認（当日︓発表するセッション開始時間の 30 分前から実施） 
入室 
① 音声 

入室時には音声はミュートになっています。入室後、自分の音声が正常か確認しておいてください。音声はご自分の
発表時以外は、ミュートにしておいてください。質問時や座長に指名され、発言の必要がある時のみミュートを解除し
てください。 

② オーディオ設定 
相手の音声が聞こえない。自分の発言が相手に聞こえていない等の指摘を受けた時はオーディオ設定で適切なスピ
ーカ、マイクが選択されているか確認してください。適切な設定がされているのにうまくいかない時はミュートになっていな
いか、ヘッドセット側のスイッチが OFF になっていないか等もご確認ください。 
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ライブ配信開始、 
① 座長（司会者）が、セションの開始と自己紹介をし、発表者を紹介いたしますので、発表者は、この間に、マイク

をオンにして、画面共有をしてください。 
② 発表に移ってください。 

発表時以外は映像送出を行ないでください。「参加者」をクリックすると参加中の参加者を確認できます。 
パワーポイント等の資料はフルスクリーンモード等にして参加者が見やすいようご配慮ください。発表が終わったら共
有を停止してください。 

③ 聴講者からの質問(方法)について 
講演に関する質問は「手を挙げる」を使用します。 
聴講者は、「手を挙げる」をクリックし、座長から指名された方が質問できます。ホスト(事務局)が発言を許可し、マ
イクミュートの解除を聴講者へ依頼いたしますので、聴講者はマイクをオンにし、質問をします。講演者は、この質問
に対してご回答をお願いします。 
 

発表終了 
① 発表が終わりましたら、そのままセッションが終わるまで、滞在ください。セッション終了後に退出してください。 
 

発表時の注意 

・場所と発表機材の電源の確保 
他の人の会話が聞こえたり、電話がかかってきて中断しなくても良いような場所を確保してください。また、電源の消費
が大きいので、途中でバッテリーがなくならないように注意してください。 

・インターネットのスピードテストの実施 
 オンライン開催を実施するにあたり、インターネットの速度が重要になりますので、下記ＵＲＬで速度テストの実施をお

願いいたします。 
 最低 UPLOAD､DOWNLOAD 最低 2Mbp 以上、JITTER 数字が小さいほど良い、（目安 30 以下） 

https://speedtest.gate02.ne.jp/ 
・音声のミュートコントロール 

質疑応答など音声でやりとりする場合、発表者側の音響設備に問題があると、他の参加者が発言している際にエコ
ーをおこしてしまうことがあります。自分が発言していない間はマイクをミュートするよう心掛けてください。 

・共有資料等への配慮 
他人の著作物の無断使用とならないよう、引用として出典を明確にすることはもちろんのこと、学会でのオンラインでの
発表は自動公衆送信による再送信とみなされることを踏まえた内容の事前確認が必要です。 

 
 
 
                                                          以上 
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（参考） 
発表者の皆様へ 
3 月 17 日から 19 日に実施する第 35 回春季講演大会のＺＯＯＭウエビナーへの 
接続テストを下記日時で実施いたしたします。 
・ＺＯＯＭウエビナーについては、発表者マニュアルを大会サイトに掲載しておりますが、下記日時で実際に接続確認
をしたいという方は、下記ＵＲＬのご希望日時時間に〇を 1 つだけ選択してください。 
お名前の記入を忘れずにお願いします。（30 分刻みになっております。） 
・同じ時間帯に多数の応募があった場合は、調整させて頂く事があります。 
 
ＺＯＯＭウエビナー接続予定入力ＵＲＬ 
3 月 8 日（月）15︓00～17︓00 
https://densuke.biz/list?cd=LLuebJs6DZCwbvBV 
3 月 9 日（火）15︓00～17︓00 
https://densuke.biz/list?cd=hzY4eGGRVYe2Dq6z 
3 月 10 日（水）15︓00～17︓00 
https://densuke.biz/list?cd=hNJQCYfasbwcQyVV 
3 月 11 日（木）15︓00～17︓00 
https://densuke.biz/list?cd=uGRKVSWX5QZVGbqX 
3 月 12 日（金）15︓00～17︓00 
https://densuke.biz/list?cd=SFn3nYKMX3QhGcnY 
 
また、お時間の都合が、合わない方は、発表 30 分前から、ＺＯＯＭへのアクセスは可能にしておりますのでその時間
をお使いいただく事も可能です。 
また、これまでの経験からＭＡＣのＰＣで参加いただく方で、初めてのＺＯＯＭ接続の方は、必ず接続テストをお勧
めいたします。 
 
 宜しくお願い致します。 
                              大会事務局 
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